10.

11.

Kucni red DjecCjeg vrtica Kostelice ,Kod Skole 11, 22303 Oklaj
Kuéni red djecjeg vrti¢a i kodeks ponasanja

Djecji vrti¢ je odgojno - obrazovna ustanova koja svojim ustrojstvom i djelatnoscu regulira
pravila, profesionalne obaveze i odgovornosti odgojitelja, drugih zaposlenika i korisnika
usluga. Ovim kuénim redom i kodeksom ponasanja odreduju se odgovornosti i nacela
ponasanja u kontekstu ustanove ranog odgoja i obrazovanja

BORAVAK DJECE U VRTICU
Dijete je zbog dnevnog ritma, aktivnosti i sigurnosti grupe potrebno dovesti u vrti¢ najkasnije do 9:00 sati
Kasniji dolazak (nakon 9:00 sati) potrebno je prethodno najaviti odgojiteljima, a djetetu osigurati doru¢ak kod kuce

Dijete u vrticu moze boraviti najduze 10 sati. Duzi boravak moguc¢ je u iznimnim ili hitnim situacijama koje roditelj
treba opravdati

Dijete iz vrtica moze odvesti samo punoljetna osoba; u pravilu roditelj, skrbnik ili druga punoljetna osoba koju je
roditelj ovlastio pisanom izjavom. Osobe koje dolaze po dijete duzne su legitimirati se

Osobama pod utjecajem alkohola ili nekog drugog opojnog sredstva koje smanjuje sposobnost potrebnog
rasudivanja nije dopusteno odvoditi dijete iz vrti¢a

Pri dovodenju i odvodenju djeteta, roditelj ili ovlaStene osobe, duzni su se javiti odgojitelju (maticnom ili
zamjenskom)

ZDRAVLJE, ZASTITA | SIGURNOST DJECE
Prema propisanom programu mjera zdravstvene zastite djece, higijene i prehrane:
Upis djeteta u vrti¢ uvjetovan je lijecnickom potvrdom o izvrS§enom sistematskom pregledu i urednom cijepljenju

U vrti¢ se vodi zdravo dijete. U slu¢aju temperature, proljeva, povra¢anja, osipa ili zarazenosti parazitima (usi, gliste
i sli¢éno) i drugim zaraznim bolestima, dijete nece biti primljeno.

O promijeni zdravstvenog stanja djeteta roditelji su duzni obavijestiti odgojitelje ili stru¢nu sluzbu
Nakon preboljene bolesti potrebno je dostaviti potvrdu nadleznog lije€nika pedijatra o zdravstvenom statusu djeteta

Nije dopusteno donositi lijekove, sirupe, kapi ili sli¢na sredstva kojima se poboljSava zdravlje djeteta osim u slu€aju
posebnih odobrenja

Kod ozljeda i akutnih oboljenja u vrticu djetetu se pruza prva pomo¢ i obavjestavaju se roditelji
Potrebno je primjereno oblaciti i obuvati dijete, u skladu s godiSnjim dobima i vremenskim prilikama
Potrebno je djetetu osigurati rezervnu odjecu i higijenske potrepstine

Prehrana djece u vrtiéu uskladena je prema Prehrambenim standardima i nacelima HACCP sustava te je
kontrolirana od Zavoda za javno zdravstvo

U djedji vrtic moze se donositi isklju€ivo industrijski pakirana hrana sa deklaracijom

Ulazna vrata vrti¢éa svih objekata zaklju¢avaju se sigurnosnim bravama. Ulazak je mogué uz uno$enje Sifre ili
elektroni¢nim otvaranjem vrata nakon zvonjave (objekt Gradac je u procesu realizacije istih uvjeta)
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Nije dopusteno vrticu donirati elektronske igracke i ostale predmete namijenjene djecjoj zabavi (racunala, video
igrice i sl.) iz obiteljskog doma

Osoblje vrti¢a ne odgovara za eventualna ostecenja ili otudenja igracki, odjece, opreme i drugih osobnih predmeta
ostavljenih u djecjim ormari¢ima, dnevnim boravcima i drugim prostorijama, te vanjskim prostorima vrtica

Kod eventualnog svjedocenja bilo kojem obliku neprimjerenog postupanja (bilo koji oblik ne tolerancije, nasilja, iili
Zlostavljanja) prema sudionicima odgojno-obrazovnog konteksta, osobito ako se radi o djeci, svi sudionici duzni su
isto prijaviti odgojiteljima i/ili ravnatelju

Djeci nije dozvoljeno u vrti¢ donositi potencijalno opasne predmete (bombone, Zvakace gume, ukosnice, igracke,
lijekove) i/ili neprimjerene predmete (novac, mobitel, nakit, alat....)

U sve prostore vrti¢a strogo je zabranjeno unosenje i konzumiranje bilo kojeg sredstva ovisnosti

U sve prostore vrti¢a strogo je zabranjeno uno$enje oruzja (vatrenog ili hladnog)

PONASANJE | OBVEZE ODGOJITELJA | OSTALIH ZAPOSLENIKA VRTICA

Odgojitelji i svi ostali zaposlenici odgovorni su za sigurnost djece (sigurne uvjete boravka djece, postupanja i
aktivnosti djece)

Svi zaposlenici duzni su ljubazno, susretljivo i s poStovanjem (pridrzavajuci se svih normi kulturnog ponasanja)
odnositi se u medusobnim kontaktima, kao i prema korisnicima i gostima, afirmirati humane vrijednosti, toleranciju i
nenasilje

Svi zaposlenici duzni su brinuti o svom izgledu (zdravstvenom i estetskom), nositi radnu odjecu i obucu, te svojim
izgledom, pona8anjem i svakodnevnom komunikacijom sa korisnicima i strankama €uvati i pozitivno utjecati na
ugled struke i vrtica

Zaposlenici su duzni postivati radno vrijeme propisano GodisSnjim planom vrti¢a

Svaki izlazak s radnog mjesta za vrijeme trajanja rada, potrebu promjene smjene, koriStenje pojedinacnih dana
godisnjeg odmora ili slobodnih dana i sl., zaposlenici su duzni unaprijed dogovoriti s nadleznom osobom (ravnatelj,
a u odsustvu zamjenik ravnatelja)

Zaposlenici su duzni Cuvati objekte, imovinu i opremu vrti¢a, te racionalno i odgovorno koristiti sva sredstva i
materijale za rad

Svim zaposlenicima, a posebice odgojiteljima, strogo je zabranjeno prihvacanje ili potrazivanje donacija (igracaka,
racunala, i sl.) od strane roditelja, skrbnika i drugih odraslih

Svi zaposlenici duzni su sve sumnjive predmete i/ili osobe prijaviti u tajniStvo ili pozvati policiju, a u hitnim
slu€ajevima pozvati vatrogasce, hitnu pomoc i dr., te o tome obavijestiti nadlezne osobe

Svi zaposlenici, a posebno odgojitelji, duzni su Euvati povjerljive podatke o djeci i korisnicima vrti¢a (roditeljima,
skrbnicima)

Svi zaposlenici duzni su Stititi poslovne interese i Cuvati poslovnu tajnu u odnosu na poslovanje vrti¢a, podatke o
zaposlenicima (podatke moze dati samo nadlezna osoba u vrti¢u i to samo ovlastenim osobama i sluzbama)

Odgojiteljima je za vrijeme rada s djecom zabranjeno koriStenje privatnih mobitela osim u iznimnim slu¢ajevima
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PONASANJE | OBVEZE RODITELJA | DRUGIH OSOBA U VRTICU

Roditelji i/ili skrbnici duzni su na vrijeme izvrSavati sve obveze preuzete potpisivanjem ugovora s vrti¢em (radno
vrijeme vrtica, donoSenje potrebnih stvari za dijete, pla¢anje vrti¢a)

Roditelji, skrbnici i drugi odrasli duzni su kulturno se pona$ati i pristojno ophoditi s odgojiteljima i svim
zaposlenicima te uvazavati njihovu stru¢nost

Roditelji, skrbnici i drugi odrasli duzni su Cuvati opremu i inventar vrti¢a te osobne predmete djece u vrti¢

Roditelji, skrbnici i drugi odrasli duzni su postivati i pridrzavati se svih propisanih mjera i postupaka o kojima ovisi
sigurnost djece u vrti¢u

_Odgojitelji su duzni obavijestiti sve roditelje o Sifri za ulazak u vrtic. Sifru je zabranjeno dijeliti s drugim osobama.
Sifru smiju imati samo roditelj (korisnici usluga vrti¢a) te osobe ovlastene za dovodenje i odvodenje djece u i iz vrtica.
Ove odredbe roditelji su se duzni pridrzavati zbog stvaranja

sigurnog okruzenja za svoju i ostalu djecu.

Roditeljima, skrbnicima i drugim odraslima je strogo zabranjeno uvodenje pasa i svih drugih Zivotinja u prostore
vrti¢a

Roditelji, skrbnici i drugi odrasli duzni su kolica, bicikle i druga vozila odlagati u za to predvideni prostor, pri Cemu se
nec¢e narusiti sigurnost i prohodnost. Osoblje vrtica ne odgovara za eventualna ostecenja ili otudenja takvih
predmeta

Roditelji i/ili skrbnici su duzni obavijestiti odgojitelje o svakoj eventualnoj promjeni adrese stanovanja i/ili broja
telefona/mobitela kako bi uvijek bili dostupni odgojiteljima

Roditelji i/ili skrbnici duzni su sudjelovati u organiziranim roditeljskim sastancima, radionicama i individualnim
razgovorima, a izostanke najaviti odnosno opravdati

Roditelji i/ili skrbnici duzni su pratiti obavijesti koje se postavljaju u kuti¢e roditelja, druge oglasne prostore vrti¢a te
na web stranicu vrti¢a vezano za ostvarivanje njihovih prava i ispunjenje obveza tijekom boravka njihove djece u
vrtiéu

Roditelji, skrbnici i drugi odrasli ne smiju zadrzavati odgojitelje osim u svrhu kratke dnevne razmjene informacija
Roditelji su duzni prilikom dovodenja/odvodenja djeteta u i iz vrti¢a koristiti za to predvidene prostore i hodnike,

izbjegavajuci uredske prostore, kuhinju, €ajnu kuhinju, sanitarne prostorije, praonicu i druge prostorije i prolaze koji
nisu namijenjeni za boravak djece u vrticu

Roditelji, skrbnici i drugi odrasli duzni su komunicirati na uvazavajuéi nacin prema svim zaposlenicima i korisnicima
vrtica (bez poviSenih tonova, vrijedanja, prijetnji)

Roditelji i/ili skrbnici imaju pravo na informirani pristanak, odnosno odbijanje u slu€ajevima koriStenja foto/video
dokumentacije, organiziranih posjeta / izleta ili koriStenje djecjih materijala u promotivne svrhe. Bez roditeljske
pisane suglasnosti vrti¢ nema pravo Koristiti navedeno.

Kucni red vrtica podlijeZze dopunama i izmjenama ovisno o potrebama djece i korisnika, kao i mjerama sigurnosti i
novim zakonskim odredbama.



	Kućni red Dječjeg vrtića Koštelice ,Kod škole 11, 22303 Oklaj 

