DJECJI VRTIC KOSTELICE
SUKNOVCI, KOD SKOLE 11
SUKNOVCI

Upravno vijece

KLASA: 601-02/24-05/5
URBROJ: 2182-9-3-24-5
Suknovei, 9. prosinca 2024. godine

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18, 83/23) i
¢lanka 8. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine br. 95/19), te temeljem Statuta Djegjeg vrtica Kostelice,

Upravno vijece Djetjeg vrtica Kostelice donosi:

PROCEDURU O PROVODENJU MJERA NAPLATE DOSPIJELIH
NENAPLACENIH POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduju mjere naplate, odnosno placanja dospjelih a nenaplacenih potrazivanja
u Vrticu.

Clanak 2.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja iz ¢lanka 1. ove Procedure odnosi se na:

- Sredstva od pruzenih usluga boravka djece u Vrticu;
- Sredstva po ostalim osnovama potraZivanja koja se mogu pojaviti u Vrtiéu.

Clanak 3.

Mjere naplate dospjelih potrazivanja obuhvacaju sljedede:

- Usmeni kontakt:
- Pisanu opomenu;

Pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.
Clanak 4.

.Vrtl(.‘. ovom Procedurom regulira dinamiku upu¢ivanja opomena za plac¢anja kao i opomena pred
iskljucenje te pokretanje ovr§nog postupka.

ff\dministrativno ra¢unovodstveni radnik do svakog 15. -og dana neparnog mjeseca u godini

ima obvezu pripremiti listu duznika koju upuéuje Ravnatelju Vrtiéa na uvid. Lista duznika ¢uva
se u Ravnatelja, a opomena u ra¢unovodstvu Vrtica.

Ukoliko obveze nisu podmirene u ugovorenim rokovima, poduzimaju se sljedeée mjere:



1. 30 (trideset) dana od dana dospije¢a potrazivanja upuéuje se pisana opomena
roditelju/staratelju o dospjelom dugu na dokaziv nain (osobnim urucenjem uz
dostavnicu ili postom uz povratnicu). Pisanu opomenu sastavlja administrativno —
racunovodstvena radnica Djecjeg vrtica Kogtelice. U opomeni o dospjelom dugu
potrebno je navesti podatke o djetetu, duzniku i iznos duga.

2 Ukoliko nisu podmirene obveze duznika. 20 (dvadeset) dana od dana uruéenja pisane

opomene, administrativno — racunovodstvena radnica duzna je dostaviti opomenu pred

isklju¢enje djeteta iz Vrtica na dokaziv nadin (osobnim urucenjem uz dostavnicu ili

poitom uz povratnicu).

15 (petnaesti) dan od uruenja opomene pred iskljucenje administrativno —

raéunovodstvena radnica Vrtica duzna je dostaviti pismeno 0 otkazivanju pruzanja

usluge Vrti¢a na dokaziv naéin (osobnim urucenjem uz dostavnicu ili poStom uz
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povratnicu).
4. 30 (trideset) dana od dana otkazivanja pruzanja usluge uslijedit ¢e tuzba (ovrsni
postupak) za naplatu dospjelog potrazivanja.

Clanak 5.

Duzniku se moze odobriti obro¢na naplata duga temeljem pismenog zahtjeva za obro¢nu otplatu
duga. Zahtjev se podnosi ravnatelju koji ako zahtjev smatra opravdanim odobrava obro¢nu
otplatu duga.

Clanak 6.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomoénih odluka nadleZnog tijela
(odluke suda i sl.) da su potrazivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vazecim
zakonskim propisima, da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu te zbog okolnosti
propisanih sukladno donesenim aktima Osnivaca ustanove, potraZivanja ¢e se djelomicno ili u
potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj.

Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu naplatiti primjenom mjera iz ¢lanka 3. ove
Procedure radi izvanrednih socijalno — ekonomskih okolnosti, ravnatelj ustanove moze
Upravnom vijeéu podnijeti prijedlog za djelomicni ili potpuni otpis potrazivanja. U ovom
slu¢aju odluku donosi Upravno vijece Vrtica.

Clanak 7.

Administrativno — raéunovodstveni radnik duzan je kontinuirano pratiti stanje i poduzimati

mijere naplate i potraZivanja, u svim djelokruzima, te sukladno ¢lanku 4. ove Procedure
izvjeStavati ravnatelja.

1zvjestaj mora sadrzavati ime i prezime duznika, ime djeteta te iznos dospjelog. a nenaplac¢enog
potrazivanja.
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